Ausbhildung 2022
DHL Freight, Koblenz

KAUFMANN/-FRAU
BUROMANAGEMENT
(M/W/D)

DU HAST VIEL VOR.
WIR MACHEN NOCH MEHR DARAUS.

Hier erfahrst du mehr zur Ausbildung:
dpdhl.de/ausbildung

Oder besuche uns auf Facebook:
www.facebook.com/DeutschePostDHLKarriere

MENSCHEN VERBINDEN. LEBEN VERBESSERN.
=D ENS

DAS IST DEIN JOB

Du machst gern mehrere Sachen auf einmal und behaltst dabei
den Uberblick? AuBerdem liebst du Abwechslung und hast Lust
auf viele neue Kontakte zu Kunden und DHL-Kollegen in ganz
Europa? Bei uns ist kein Tag wie der andere; das kdonnen dir
unsere Mitarbeiterinnen, aber auch die 25 Azubis der Nieder-
lassung in Koblenz bestatigen.

Als Kaufmann/-frau fiir Bliromanagement jonglierst du mit
Telefon, E-Mail, Terminkalender, Office-Anwendungen und
diversen anderen IT-Tools. Du kiimmerst du dich um die
Kundenbetreuung, Termin-Avisierung, Auftragsbearbeitung,
Schriftverkehr, Angebote, Vertrage und Vieles mehr.

DIE VORTEILE FUR DICH

+ abwechslungsreiche, praxisorientierte Ausbildung

* spannende Aufgaben und internationales Arbeitsumfeld

* Projekte, Workshops, innerbetrieblicher Unterricht

*  TOP-AZUBI-Programm mit spezieller Férderung fiir unsere
besten Auszubildenden

* jahrlich steigende Vergitung sowie Weihnachts-, Urlaubs-
und Blichergeld

+ sehr gute Ubernahmechancen nach der Ausbildung

DAS BRINGST DU MIT
Du passt besonders gut zu uns, wenn du ...

* Realschule, (Hohere) Berufsfachschule o. (Fach-)Abitur mit
guten Noten abgeschlossen hast

+ dich mit MS-Office schon auskennst

* Interesse an biurowirtschaftlichen Abldaufen, Kundenkontakt
und Koordinationsaufgaben hast

» strukturiert arbeitest und geschickt kommunizierst

* Teamgeist und Verantwortungsbewusstsein mitbringst

« zuverlassig und engagiert bist

Das Team der Niederlassung Koblenz freut sich auf dich!

MENSCHEN VERBINDEN. LEBEN VERBESSERN.

DEIN KONTAKT
DHL Freight GmbH

August-Horch-Str. 2-4, 56070 Koblenz
aushildung @dhl.com




