Bewirb dich jetzt als

KAUFMANNISCHE/R MITARBEITER /IN g1/w/

Seit der Griindung im Jahr 1998 in Vallendar hat sich fries architekten zu einem der gréSten und angesehensten
Architekturbiros in Rheinland-Pfalz entwickelt. Aktuell arbeitet das Team von (iber 70 Architekten, Ingenieuren,
Technikern, Bauzeichnern, Designern und Kaufleuten an mehr als 100 Projekten. Fir fries architekten steht bei
der Planung und Ausfiihrung von Wohn-, Biiro-, Bildungs- oder Hotelgebauden Nachhaltigkeit, Qualitdt und Indi-
vidualitdt immer an oberster Stelle. Unser Biiro bietet ein breites Spektrum an Fachkompetenzen, Planungs- und
Beratungsleistungen, sowie maligeschneiderte Lésungen fiir Bauvorhaben jeglicher Art. fries architekten setzt
auf eine gesamtheitliche Herangehensweise, die von Entwurf und Planung (iber Ausschreibung und Bauliberwa-
chung bis hin zu allen Aspekten rund um das Thema Bauen reicht.

Das sind Ihre Aufgaben

. Tatigkeiten der allgemeinen kaufmannischen Verwaltung

. Erstellung und Verwaltung von Honorarangeboten und Rechnungen
. Pflege von Stammdaten

. Erstellung von Statistiken und Auswertungen

Das bringen Sie mit

. eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
. Erfahrung im Bereich der kaufméannischen Verwaltung

. sicherer Umgang mit MS 365, insbesondere Excel, Word und Teams

. gute Kommunikationsfahigkeiten und Teamgeist

. eine strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise

Wir bieten lhnen

. eine vielseitige und anspruchsvolle Tatigkeit in einem motivierten Team in moderner Arbeitsumgebung
. Raum fiir persénliche und berufliche Weiterentwicklung
. eine leistungsgerechte Vergiitung und attraktive Zusatzleistungen

(z. B. Jobrad, Betriebliche Krankenversicherung, Betriebliche Altersvorsorge, Gesundheitsvorsorge)

Wenn Sie Interesse an dieser Position haben und Teil unseres Teams werden
mochten, freuen wir uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter
Angabe lhres frihestméglichen Eintrittstermins sowie lhrer Gehaltsvorstellung.
Bitte senden Sie diese per E-Mail an lhre Ansprechpartner Herr Kéther oder Frau
Borner. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! fries architekten




